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CONVOCATORIA A PRESENTACION DE PROPUESTAS 
PARA ORGANIZACIÓN DE UNA REUNION REGIONAL EN GUATEMALA 

O EL SALVADOR 
I. INTRODUCCION 

The Trust for the Americas" una ONG de los EEUU con programas sociales en países Centro 
Americanos y del Caribe, esta interesada en asignar un contrato para la realización de una reunión 
regional con representantes de  entidades de la sociedad civil de 5 países de la región. La reunión 
podrá llevarse a cabo en cualquiera de los siguientes países: El Salvador o Guatemala. La reunión 
deberá llevarse a cabo la última semana de noviembre de 2009. Se espera una participación de entre 
50 y 60 personas. 
Esta actividad comprende: 

• Tiquetes aéreos para 50 participantes provenientes de los seis países del CAFTA-DR y hasta 

3 expertos de Estados Unidos y 2 de América Latina. 

• Seguro médico de viaje para cada participante. 

• Para el caso del país donde vaya a llevarse a cabo la reunión transporte interno desde las 

regiones hasta el lugar de la reunión, si fuese necesario. 

• Estadía y alimentación por 3 noches para todos los participantes y expertos en hotel de 5 

estrellas, con acceso a Internet en las habitaciones. 

• Logística para dos días de reuniones, incluyendo salón con capacidad para los participantes, 

equipos audiovisuales, materiales para hacer presentaciones,  entre otros. 

• Transportes locales desde y hacía el aeropuerto y lugares de reuniones. 

• La entidad seleccionada llevará a cabo la convocatoria a participantes según la lista de 

contactos que le presente el Trust for the Americas 

• Una cena de reconocimiento con todos los participantes (aparte de los desayunos, almuerzos 

y  comidas regulares)  

• Servicio de registro de participantes, relatoría y grabación de las reuniones. 

• Al menos una persona de contacto para el desarrollo de las actividades en el país, quien 

estará presente en dichas actividades. 

• Igualmente, personal de apoyo que incluya edecanes, personas para hacer el registro de 

participantes, entre otros. 
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• No se cubrirán y estarán por cuenta de los participantes 

o Bebidas alcohólicas 

o Llamadas telefónicas 

o Actividades de recreación 

o Consumos de mini bar y películas en la habitación. 

o Actividades por fuera del programa oficial. 

Condiciones de Elegibilidad. Pueden aplicar personas jurídicas, sean o no empresas con ánimo de 
lucro o asociaciones civiles sin fin de lucro (ONGs).  Se ánima a empresas de mediano o pequeño 
tamaño o entidades cuya propiedad y equipo de trabajo incluye minorías étnicas, a participar en esta 
competición. 
Los interesados en proponer deberán designar un punto de contacto para la ejecución de las 
actividades. 
Duración: La Duración del contrato es de 2 meses contados a partir de su firma. Sin embargo, se 
espera que las actividades se lleven a cabo en el periodo entre octubre y noviembre de 2009. En 
octubre deberá comenzar la convocatoria a los participantes y la puesta a punto de la logística, y la 
reunión se llevará a cabo la última semana de noviembre de 2009. 

Beneficiarios de los servicios a ser contratado:  El Trust for the Americas suministrará la lista y 
contacto de las personas a ser invitadas a participar en la reunión, las cuales son representantes de 
organizaciones de empleadores, sindicatos y ONGs (organizaciones no gubernamentales).   
Monto Tope del Contrato: El monto tope del contrato a ser otorgado será de US$60,000 (Sesenta 
Mil Dólares de los Estados Unidos De América). NO se considerarán propuestas por un monto 
superior. Los pagos se harían de la siguiente forma: 

• 20% como anticipo 

• 40% contra la presentación de contrato suscrito con el hotel y entidad donde vaya a llevarse 

a cabo la actividad. 

• 40%  a los 15 días de culminación de la actividad y contra reporte de la misma, que incluya 

fotos, grabación de las reuniones (en audio o video) y entrega de reporte de relatoría. 

 
CONTENIDO DE LA PROPUESTA DE SERVICIOS 

La documentación a presentar es la siguiente: 
1. Propuesta de servicios-parte sustancial. No debe exceder 5 páginas. Debe incluir el detalle de 
cómo se proponen llevar a cabo las actividades, las aerolíneas  y hoteles que proponen ser utilizadas 
y las condiciones generales de logística propuestas. También deberá indicarse si el hotel propuesto 
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cuenta con servicio de médico y las medidas que se pueden tomar en caso de algún participante 
presente síntomas de enfermedad por gripe.  
2. Documentación de respaldo de la firma proponente con referencia a la página Web o archivos 
electrónicos. Personal propuesto para la administración del contrato. (2 paginas) 
3. Referencias de trabajos similares en los dos últimos años. (2 paginas) 
5. Monto de la propuesta económica, en US dólares (anexar una hoja de trabajo) (1 pagina) 
ACLARACIONES 
 “The Trust for the Americas”, anticipa que adjudicara únicamente un contrato a la entidad que 
presente el mejor valor (no necesariamente la oferta mas económica), así como la mejor propuesta 
en relación con contenidos y experiencia.   
No se realizaran adjudicaciones por países. 
La emisión de este llamado a proponer no constituye un contrato, promesa de contrato o expectativa 
de contratación para ninguna de las entidades participantes. Una vez cerrado el plazo de aplicación 
el Trust podrá adjudicar los recursos al mejor proponente sin ninguna condición adicional, entrar en 
negociaciones o solicitar aclaraciones, o declarar desierto el llamado a presentar propuestas. 
FECHAS 

• Preguntas. Cualquier pregunta de carácter administrativo o sustancial debe ser enviada por 

escrito hasta el viernes 4 de septiembre de 2009 a Mónica Jara (mjara@oas.org), telf. 202-

458-3649 o por correo a la dirección señalada arriba. 

• La fecha límite para presentar la propuesta será el 11 de septiembre de 2009 a las 5 de la 

tarde hora de Washington, D.C.. 

• Se espera adjudicar el contrato antes del 30 de septiembre de 2009. 

• La fecha de iniciación de actividades se tiene prevista para no más tarde del 5 de octubre de 

2009. 

COMO APLICAR 
Las entidades que tengan interés en esta convocatoria pueden remitir su propuesta a la siguiente 
dilección: mjara@oas.org El plazo es hasta las 5:00 hora de Washington, 11 de septiembre de 2009. 
Propuestas por vía electrónica únicamente. Favor una vez se envíe la propuesta enviar un correo 
electrónico de seguimiento para tener la seguridad que la misma fue recibida.  
 


